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Skolni druzZina (SD) tvofi mezistuped mezi vyukou ve 3kole a vychovou vrodin&. Neni

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

pokradovdanim $kolniho vyudovani. SD poskytuje zdjmové vzdélavani, odpodinek, rekreaci
a dohled nad %dky $koly. Hlavnim posldnim 3D je zabezped&eni zajmové &innosti, odpodinkové
&innosti a funkci socidini - dohled nad Zdky po urditou dobu po skon&eni vyuovani. SD
pracuje s dalsimi subjekty nabizejici aktivity vichovy mimo vyuéovani.

Vnitini ¥ad Skolni druZiny byl zpracovdan v souladu s § 30 odst. | zdkona &. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$im odborném a jiném vzdélavani, a s vyhlaskou
¢. 74/200585b., o zdjmovém vzdélavani v platném znéni.

l. PROVOZ A VNITRNI REZIM $D

e Zafazeni #dka do SD rozhoduje Feditelka $koly.

e Pokud %4k soustavné poruiuje $kolni ¥ad a nerespektuje &innost SD, miZe byt rozhodnutim
feditelky vylouéen ze SD. O vyloudeni Ydka muZe Feditelka rozhodnout, pokud dojde
k vfraznému porudeni kdzné a poradku, ohrozeni zdravi a bezpecnosti ostatnich &i z jinych
zvlG$té zavaznych davodu. PYi zapisu do SD jsou zdkonni zastupci 2dka prokazatelné sezndmeni
s Vnit¥nim ¥adem SD.

o Vychovatelka  zqgjisfuje  prihlaovani  aodhlasovani  zakd,  vybirani  poplatkg,
komunikuje se zdkonnymi zdstupci, preddva jim informace avyfizuje jejich
stiznosti a ndméty.

e Zdakonni zastupci prihldasi Zaka vyplnénim Zdapisniho listku a zaplacenim ¢astky uréené vedenim
Z8 za pobyt ve SD.

e PfihlaSovani a odhladovani #dka ze SD je provdadéno pouze na zdkladé pisemnych Zddostt
zdkonnych zdastupcl Zaka.

e Pobyt v3D je stanoven vrozsahu zapsaném v Zdpisnim listku, 24k odchdzi sém nebo
v doprovodu zdkonnych zdastupct &i jinych osob uvedenych v Zapisnim listku nebo po napsani
omluvenky, kterd méni ¢as uvedeny v Zapisnim listku. Omluvenka obsahuje datum, sdéleni,
podpis.

e Zdkonni zastupci pisemné zaka omlouvaii a také odhlasuji. Jakékoliv zmény zpusobu odchodu
Zaka z druziny musi Zak dolozit pisemné zpravou do systému Edookit, které slouzi jako doklad
za pisemnou omluvenku. Na telefonickou omluvu nebude bran zretel.

e Pokud si vyucujici ponechd Zaka po vyuéovani ve tfidé, musi to sdélit vychovatelce. Pokud se
?ak do SD nedostavi, nenese za ného vychovatelka zodpovédnost. Za odchod do krouZki
a zpét do 3D zodpovidd vedouci krouZku.
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Zdakonni zastupci sdéli vychovatelce den a hodinu odchodu Zaka do krouZkd. Do krouzk si Zaky
musi vyzvednout vedouci krouzku nebo musi mit pisemné potvrzeni od zdkonnych zastupcu.
B&hem provozu 3D se Zdci fidi Skolnim Fadem Z3 SVAT a Vnitinim fadem SD, se kterymi jsou Z4ci
ddkladné sezndmeni. Informace o Zdcich poddva vychovatelka zdkonnym zdastupcim denné
pfi odchodu zakud nebo dle dohody.

Pfihla$ku do SD/zdpisni listek prinese %dk &i jeho zdkonny zdstupce nejpozdéji do tydne od
nastupu do 3D.

. UPLATA ZA POBYT VE SKOLNI DRUZINE

Poplatek za SD je stanoven na 300 K& za mésic. Platba se provadibezhotovostné na déet $koly
pod pridélenym variabilnim symbolem kaZzdého zdka do I5. dne v mésici na mésic nasleduijici.

V pfipadé 3 a vice pozdnich vyzvednuti ditéte po ukon&eni provozu 3D (tj. po 16:00 hodin)
v jednom Skolnim roce, kdy vychovatel musi zqjistit dohled nad ditétem do doby pfichodu
zakonnych zdastupcd, bude Skola zakonnym zastupclm Gétovat I00 K& za kazdou zapodatou
&tvrthodinu, a to podinaje od tietiho pozdniho vyzvednuti ditéte po ukon&eni provozu SD.
Zdakonni zdstupci jsou povinni véas hradit stanovené &dstky. V pfipadé neplaceni mlze
feditelka rozhodnout o vylouceni ditéte ze Skolni druziny.

. ORGANIZAGE GINNOSTI 8D

PfihlG$ku do 3D - zdpisni listek pfinese Zdk &i jeho zdkonny zdstupce nejpozdéji do tydne od
ndstupu. Oddéleni 3D se napliiuje nejvyse do po&tu 30 2aku. Celkovd kapacita SD je 60 déti.
PFi pobytu ve 3kolni druziné probiha ¢innost:

odpodinkova &innost — odstrafuje Gnavu, probihd po obédé nebo kdykoliv béhem

dne podle potteby Zakl. Jde o klidové hry, zajmové cinnosti, Cetbu, zpivani;

rekreadni - slouZi k regeneraci sil, prevazuje odpodcinek aktivni jako pohybové

hry na hfisti, v télocvicné, o vychdzkach, praci s détskymi Easopisy a knihami, besedy

a vypravovani, konstruktivni a stolni hry;

zajmova - rozviji osobnost Zdka, jde o fizenou kolektivni nebo fizenou ¢innost,
organizovanou nebo spontanni aktivitu. UmoZnuje seberealizaci i daldi rozvoj dovednosti
a pozndni. Probihd zatim v jednom oddéleni, které je umisténo v kmenové uéebné.
Zajmova &innost dadle probiha v télocviéné, ICT uéebné $koly, na vychdzkdch a na hfisti
za Skolou.

- télovychovnad - rozvoj obratnosti, vytrvalosti a sily;

- jazykova (AJ)

- ICT (programovdni a ICT technologie)
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badatelské (pfirodovédna)
vytvarna
hudebni a hudebné pohybova

pfiprava na vyuéovani - okruh &innosti souvisejici s pInénim Skolnich povinnosti.

Uceni se procvi¢uje zdbavnou formou, hraji se didaktické hry, hadanky, kvizy

a tajenky.

Skolni druzina zading ve II:40/12:35 a kon&i v 16:00 hodin. Ranni provoz SD je v dobé 6:30 aZ
7:30 hodin.

Do odpoledni 3kolni druZiny pfichdzeji zdaci po skonceni vyucovani pod vedenim
vychovatelky, ktera déti prebere ihned po skoneni vyuky.

Vychovatelka si pfed prevzetim zaka si v Edookitu precte véechna sdéleni od zdkonnych
zastupcl pro pfipad odchodu mimo sjednany termin.

Zakonni zastupci si mohou déti vyzveddvat po obédé nejdfive ve 12:15-12:30 hodin.

Od 12:30 hodin probihd v SD &innost odpod&inkovd a rekreadni. Poté ndsleduje &innost
zdjmova. V dobé 13:30-14:30 hodin chodi druZina na vychdzky, do venkovniho aredlu nebo
na okolni hfisté. V této dobé neni mozné si dité vyzvedavat.

Po 14:30 hodiné jsou déti zpatky ve Skole nebo ve venkovnim aredlu pfed budovou $koly a
realizuje se spontdnni herni &innost.

e Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby vychovatelka informuje telefonicky zdkonné

zastupce Zdka a osoby na Zdpisnim listku, o této skuteénosti rovnéz poridi zapis.
Zaci nemohou opoustét prostor druziny bez védomi vychovatelky.
Pokud Zdaci odchdazeji ze SD, pozdéji se do ni jiz nevraceji.

Pfi odchodu z oddéleni odpovidd kazdd vychovatelka za zajisténi pracovisté z hlediska
bezpednosti.

V rdmci $kolni druziny je zajistén po celou dobu provozu pitny rezim.

Vychovatelka spolupracuije se véemi vyucuijicimi i pracovniky skoly.

. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU NAVSTEVUJICICH $D

a) Zak md prdvo na:

+ GCast v zdjmovém vzdélavani ve skolni druziné;

* slusné zachdazeni ze strany viech zaméstnancu $koly;

* ochranu pred fyzickym a psychickym ndsilim;

* na dodrzovdni osobni hygieny a pitného rezimu;

* respektovani jejich soukromii soukromi Zivota jejich rodiny;

* vyuzivani vybaveni SD a pomicek;
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- vestranny rozvoj osobnosti;

- volny ¢as a odpodinek;

- ochranu pfed ndavykovymi latkami;

* pomoc pfi jeho nesndzich;

* vyjadfovani jeho vlastniho ndzoru;

- zdravé Zivotni prosttedi.

b) Povinnosti Z4ka je:

- dodrZovat Vnitini ¥ad 3D, Skolni ¥ad ZS SVAT, Rad 3kolni jidelny a ddle pfedpisy a pokyny
$koly k ochrané zdravi a bezpec&nosti, s nimiz byl sezndmen;

- ¥adné& dochdzet do 3D;

* neopoustét Skolni druzinu bez védomi vychovatelek;

- udrZovat pofddek v prostordch SD i v prostoru $aten;

- chrénit a imysIn& neposkozovat $kolni ani cizi majetek &i vybaveni $D;

* chranit zdravi své i ostatnich zakd, kazdy Graz neprodlené nahlasit vychovatelce;

* slusnou formou komunikovat se viemi dospélymi, se kterymi pfijde do styku;

- nenosit cenné véci do SD, nenechdvat je bez dozoru a pfipadnou ztratu ihned hidsit
vychovatelce.

5. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU
a) Z&konni zastupci maji prévo na:
- informace o pribé&hu a vysledcich vzdéldvani a vychovy svého ditéte (Zdka
zdjmového vzdélavani);
* informace o chovani Zaka ve $kolni druziné;
- vyjadfeni se ke véem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte;
+ ochranu informaci o Zdakovi, které jsou ve $kolni dokumentaci.

b) Povinnosti zdkonnych zastupc je:

- dbdt na ¥adné dochdzeni 2dka do 3D;

- fadné vyplnit Zapisni listek;

* informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti nebo zdravotnich obtizi;
- informovat vychovatelku o zméné osobnich tdaju ditéte;

- dokladat pisemnou formou zmény odchodt ze SD;

* na vyzvani se dostavit k projedndni zavaznych problém0 zdka;

- hradit Uplaty stanovené timto Vnitinim fadem.
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6. VZAJEMNY VZTAH ZAKU SE ZAMESTNANCI SKOLY

Z4ci jsou b&hem pobytu ve ¥kolni druZiné povinni respektovat jakéhokoliv zaméstnance
$koly.

Viichni 24ci vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogiéti pracovnici, ostatni zamé&stnanci
$koly izdkonni zdstupci 24kd) maiji pravo na respekt asluiné chovdni druhé strany
a povinnost pfi jedndni dodrZovat vnitini ¥ad SD a daldi pfedpisy, které se vztahuiji ke
vzdélavacimu procesu.

VSichni Zaci a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrzovani zdkladnich spoleéenskych pravidel
a pravidel slusného chovani a dbaiji na udrZzovani pordadku a Cistoty ve viech prostordch
$koly.

Pedagogi¢ti pracovnici Skoly vydavaji Zakim azdkonnym zdstupclm pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souviseji s pInénim $kolniho vzdélavaciho programu, skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizaénich opatieni.

VSichni zaméstnanci Skoly chrani Zaky pred viemi formami $patného zachdzeni. Dbaiji, aby
neprichdzeli do styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi, nevmésuiji se jim do
soukromi. Zjisti-li skutecnosti podle § 6 Zdkona ¢.359/1999 Sb., jsou povinni tyto skuteénosti

ozndmit pfislusnym organdm.

7. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI

Za bezpednost Zakl odpovidaji vychovatelky od pfichodu do jejich odchodu. Pfi pfechodu
?dka ze 3koly do SD predd vyuduijici Zdka vychovatelce.

Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim ¥adu. Zdci pfihldeni do SD
jsou pouceni o BOZ a zdznam o pouceni je uveden v Pfehledu vychovné vzdéldavaci prace
pro $kolni druZinu (tfidni kniha v Edookitu — ddle jen TK).

Na zaddatku Skolniho roku provede vychovatelka pouéeni Zakl o chovani a bezpednosti pfi
pobytu ve $kolni budové, prostordch druziny a $kolni vydejny, $atndch, v multifunkéni aule
a pfi akcich, které se konaji mimo $kolu. Toto pouceni provede vychovatelka také pred
kazdou mimoskolni akci, na které jsou zdci organizované pfitomni a pred kazdymi
prdzdninami. Toto pouéeni zapise do TK.

Ddle sezndmi %4ky s vnitfnim fadem a¥ddem 3D, poudi je o Grazech a jejich prevenci
a pouceni zapise do TK.

73ak SD se po celou dobu svého pobytu v D Fidi Skolnim ¥adem ZS SVAT, se kterym byl
prokazatelné a podrobné sezndmen.

Pokud se bé&hem pobytu ve S3kolni druziné stane Graz, Zdci ho neprodlené nahlasi
vychovatelce. Ta provede pfislusnd opatteni, ozndmi tento draz zdkonnym zdstupcim
a zapise ho do Knihy draza.
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Pokud dojde pfi pobytu v 3D ke zhorieni zdravotniho stavu ditéte, oznémi to ihned
vychovatelce, kterd situaci vyresi a informuje zakonné zastupce.

U vychdzek a akci pofadanych mimo $kolu pfi zajisténi bezpednosti zakl postupujeme
v souladu s ustanovenimi metodické pokynu MSMT ¢.j.: 37014/2005-25. Dozor zajistujeme

vzdy pedagogickym pracovnikem 3koly, v nutném pfipadé jinym zaméstnancem 3koly.

. OCHRANA ZAKU PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASIL{

Vychovatelka sleduje dodrZzovani dohodnutych pravidel. Pfi zjisténi nékterych jevq, tuto
skuteénost neprodlené fesi s vichovnym poradcem a vedenim $koly.

Vychovatelka zajistuje spoluprdci se zdkonnymi zastupci v oblasti prevence, informuiji je
o preventivnim programu Skoly a dalsich aktivitach.

Skolnf vzdélavaci program 3D zahrnuje aktivity k posilovani prevence rizikového chovéani
a budovani pozitivniho klimatu SD.

. ZAVEREGNA USTANOVENT

Sezndmeni s Vnit¥nim Fadem provdadi vychovatelka pfi zdpisu &ka do 3D, zdkonni zastupci
potvrzuji sezndmeni's Vnit¥nim Fddem SD podpisem zdpisniho listku, kdyZ timto podpisem se
rovnéz zavazuji dodrzovat povinnosti dle tohoto Vnitfniho fadu, véetné povinnosti
spojenych s Gplatami uréenymi timto Vnitfnim fadem. Rovnéz Zaci jsou s Vnitfnim fadem
sezndmeni a datum sezndmeni je uveden v TK. Vychovatelka (jako i ostatni zaméstnanci)
se sezndmi s Vnitfnim fadem, a potvrdi sezndmeni také svym podpisem. Vnitfni fad je
verejné pfistupny k nahlédnuti ve Skole.

Vychovatelka 8D:

* pIné odpovidd za situaci ve svém oddélent;

* vede pfedepsanou dokumentaci;

- vytvariklidné prosttedi pro vychovu, vzdélani, zdjmovou &innost, hru a odpodinek;

* sleduje chovani Zaki a pripadné problémy neprodlené fesi, konzultuje s tfidnim
vyuéujicim, vychovnou poradkyni a vedenim 3koly;

- dbd na bezpe&nost #aki pfi viech &innostech SD.

Kontrolou provadéni ustanoven této smérnice se povéfuje vychovatelka $kolni druziny.

V Olomouci dne I. 9. 2024 Mgr. Lenka Base
feditelka Skoly



